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Nombre del Contratista: Yoselin Maria Castillo Lopez , CUI: | 185554628 0101
Tipo de Servicio Servicios Técnicos  x Servicios Profesionales
Numero de Contrato: &236580'2026'[)(3[)0 Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: | 601-2026 “ | Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
P (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
s | oet ~
, 01 julio 2026 31 jullo 2026 /
Objeto del Contrato

"E| Contratista” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Direcciéon General de Desarrollo Cultural del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion
de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente_{
enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Elaborar oficios, circulares, providencias y demas documentos administrativos requeridos por la Direccién General
de Desarrollo Cultural;

b) Integrar, organizar y resguardar la documentacion fisica y digital recibida y emitida por la Direccion General de
Desarrollo Cultural;

c) Elaborar registros e informes administrativos que contribuyan al seguimiento de las actividades de la Direccion
General de Desarrollo Cultural;

d) Llevar el orden y registro de expedientes administrativos de la Direccion General, verificando que la documentacion
se encuentre completa y debidamente resguardada;

e) Recibir, registrar, clasificar y trasladar las solicitudes y documentacion presentada por entidades publicas, privadas
y usuarios en general que ingresen a la Direccién General de Desarrollo Cultural;

f) Reproducir y digitalizar la documentacion requerida para el desarrollo de las actividades administrativas de la
Direccidn General de Desarrollo Cultural;

g) Elaborar y dar seguimiento a las requisiciones de materiales, suministros y otros requerimientos necesarios para el
funcionamiento del Despacho de la Direccién General de Desarrollo Cultural;

h) Atender y ordenar a usuarios internos y externos sobre gestiones y tramites relacionados con la Direccion General
de Desarrollo Cultural, canalizando las solicitudes a las unidades correspondientes;

i) Otras actividades relacionadas con los servicios técnicos a prestar.
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato
a) Analicé, gestioné y elaboré 47 oficios, 04 providencias y demas documentos administrativos requeridos por la Direccion
General de Desarrollo Cultural;
b) Integré, organicé y resguarde la documentacién fisica y digital recibida y emitida por la Direccion General de Desarroll/o
Cultural;
c) Elaboré registros e informes administrativos que contribuyan al seguimiento de las actividades de la Direccién General-
de Desarrollo Cultural;
d) Llevé el orden y registro de expedientes administrativos de la Direccion General, verificando que la documentacion se
encentrara completa y debidamente resguardada;
e) Recibi, registré, clasifiqué y trasladé 166 solicitudes y documentacion presentada por entidades publicas, privadas y
usuarios en general que ingresen a la Direccion General de Desarrollo Cultural;
f) Reproduje y digitalicé la documentacion requerida para el desarrollo de las actividades administrativas de la Direccion
General de Desarrollo Cultural,
g) Elaboré y di seguimiento a las requisiciones de materiales, suministros y otros requerimientos necesarios para el
funcionamiento del Despacho de la Direccion General de Desarrollo Cultural; ol
h) Atendi y ordené a usuarios internos y externos sobre gestiones y tramites relacionados con la Direccion General de
Desarrollo Cultural, canalizando las solicitudes a las unidades correspondientes;
i) Otras actividades relacionadas con los servicios técnicos a prestar.

.

Yoselin Maria Castillo Lépez

/ij’ﬁ’lba del contratista
fi //

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez /

Nombre completo del contratista

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun

Lid (Ernesto Salfador Flores
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